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PROVOZNI RAD
MATERSKE SKOLY
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&%i Matefska Skola Lipi, Lipi 103, 373 84 Provozni fad materské Skoly
1. UDAJE O ZARIZENI
nazev organizace: Matefska skola Lipi, Lipi 103, 373 84
IC: 75107970
telefon feditelka: 702 075 679
telefon 1. tfida: 725917 790
telefon 2. tfida: 725917 791
e-mail: mslipi@seznam.cz
feditelka Skoly: BcA. Bc. Zbofilova Lucie
typ skoly: materska skola s celodennim provozem
kapacita skoly: 2 tfidy — 56 déti

2. UVODNI USTANOVENI

Provozni fad materské Skoly upravuje cCinnost skoly v souladu s hygienickymi predpisy a normami,
uréuje organizaci postupu nékterych praci.

Provozni fad se fidi zejména:

zdkonem €. 258/2000 Sb., o ochrané vefejného zdravi v platném znéni

zdkonem ¢&. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon)

vyhlaskou Ministerstva zdravotnictvi ¢. 410/2005 o hygienickych poZadavcich na prostory a
provoz zafizeni a provozoven pro vychovu a vzdélavani déti a mladistvych

vyhlaskou Ministerstva Skolstvi ¢. 14/2005 o predskolnim vzdélavani, ve znéni novelizace
vyhlasky ¢. 43/2006 Sb.

Ramcovym vzdélavacim programem pro predskolni vzdélavani

vnitini smérnici MS Lipi na ochranu osobnich tdajd

3. REZIM DNE A CINNOSTI

Provozni doba matefské skoly: 6:15-16:30

Matefska skola dopliiuje rodinnou vychovu a v Uzké vazbé na ni pomaha zajistit ditéti prostredi
s dostatkem mnohostrannych a pfimérenych podnétd k jeho aktivnimu rozvoji a uceni. Predskolni
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vzdélavani se maximalné prizplGsobuje vyvojovym, fyziologickym, kognitivnim, socidlnim a
emocionalnim potfebam déti a jejich individualité.

Rezim dne

Je prizpisoben podminkdm materské skoly, respektuje dobu prichodu a odchodu déti, jejich vékové
zvlastnosti, potreby, biorytmus a ndro¢nost provadénych cinnosti. Je volny, pevné je stanovena pouze
doba stravovani a odpocinku.

Denni rezim déti v 1. tridé (ve 2. tridé)

6:15 — 9:15 (6:15 — 9:45)

Hry a cinnosti dle volby déti, relaxacni chvilky, ranni rozcvicka, svacina, uspokojovani pohybovych
aktivit, upevnovani hygienickych navyk(, nabidka vychovné vzdélavaci ¢innosti formou individudlnich
a skupinovych ¢innosti, upeviiovani navyka sebeobsluhy a samostatnosti.

9:15 - 11:15 (9:45 - 11:30)

Ptiprava na pobyt venku, pobyt venku, vychazky po okoli, poznavani pfirody a rliznych ekosystémd,
pohybové aktivity ve volné pfirodé a na zahradé MS, navrat, hygiena.

11:15-12:00 (11:30 — 12:00)

Podavani obéda, upeviovani spravnych navykl pfi stolovani, samostatnosti a vzdjemné pomoci
druhému kamaradovi.

12:00 — 14:00 (12:00 — 14:20)

Prevlékani, literarni chvilka, ve 2. tfidé navic procvi¢ovani matematické a Ctendrské pregramotnosti,
odpoledni spanek ¢i odpocinek. Dle moznosti nabidka klidovych Cinnosti pro déti s nizsi potfebou
spanku, ale s ohledem na pottebu spanku ostatnich déti.

14:00 - 14:45 (14:20 — 14:45)
Prevlékani, podavani odpoledni svaciny, hygiena, sebeobsluzné ¢innosti, podpora samostatnosti.
14:45 —16:30 (14:45 - 16:30)

Hry déti dle vlastniho zajmu, pohybové chvilky s moznosti uziti rGzného nacini ve tfidach, opakovaci
chvilky, rozvoj jemné a hrubé motoriky, individualni ¢innosti.

Harmonogram lze prizpUsobit vzniklé situaci.

Rodice si dobu ptivddéni a odvadéni déti, stravovaci ndvyky a individudlni rezim odpocinku déti
domlouvaji pfimo s ucitelkami na t¥idach.
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Stravovani déti

Stravovani déti a zaméstnanc( je zajistovano vlastni Skolni kuchyni. Podrobny rezim pfipravy jidel je
uveden v provoznim fadu skolni kuchyné.

Mezi jednotlivymi jidly jsou zpravidla tfihodinové intervaly. Dietni stravovani déti potvrzené lékafem
se domlouva s vedouci skolni jidelny.

Pracovnice skolni jidelny dodavaji pfipravené svacinky na jednotlivé tridy, na konzumaci détmi dohlizeji
pedagogické pracovnice. Vydej ob&dd zajistuji pracovnice SJ a provozni zaméstnanci.

Pitny rezim
V 1. tfidé je celodenné k dispozici konvice s vodou. Ve 2. ttidé je celodenné k dispozici samoobsluzny
barel s vodou. Déti maji moznost se v pribéhu celého dne dle vlastni potfeby napit. Na pfijimani

tekutin détmi dohliZeji pedagogické pracovnice. V letnich mésicich je détem zajiSténo podavani tekutin
béhem celého pobytu venku — na skolni zahradé barel s vodou, na prochdzce lahve s vodou.

Pohybové aktivity

MS je plné vybavena pro tyto &innosti s dostatkem néradi i néacini, s vybavenou $kolni zahradou.
Pohybové aktivity probihaji v priibéhu celého dne:

- pred dopoledni svacinou — individualné a skupinové zamérené pohybové ¢innosti na posileni,
protaZeni celého téla, plosky nohou apod.

- pred pobytem venku — cviCeni s nacinim doprovazené slovem nebo hudbou, pohybové hry,
psychomotorické hry a cviky zamérené na relaxaci

- pfi pobytu venku — sezénni pohybové Cinnosti, pohybové hry

- odpoledne po odpocinku — pohybové chvilky, hry, hudebné pohybové ¢innosti

- Tfizené télovychovné Cinnosti zamérené na cvi¢eni na naradi

Otuzovani déti
1. pravidelnym vétranim:
a. rano pfi nastupu do préce intenzivni vyvétrani ve vSech tfidach — zajistuji ucitelky
b. v pribéhu dne kratké, ale intenzivni vétrani — zajistuji ucitelky
c. béhem odpoledniho odpocinku déti — zajistuji ucitelky

2. vodou:
a. v letnich mésicich sprchovanim a mlzenim na skolni zahradé — zajistuji ucitelky

3. vhodnym oblékanim:
a. po rodicich poZzadujeme, aby détem do tfidy i na pobyt venku davali pfiméfeny odév
odpovidajici pocasi
b. déti maji mozZnost si béhem dne nékteré ¢asti odévu odlozit nebo naopak obléci
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Pobyt venku

Je organizovan mezi 9:30 — 11:00 (10:00 — 11:25). Dle pocasi bud’ vychazkou a poznavanim okoli, nebo
pobytem na Skolni zahradé. V letnich mésicich je provoz prizplsoben tak, aby byly ¢innosti prenaseny
ven jiz v rannich hodinach. Pobyt venku miZe byt zkracen nebo zcela vynechan pouze pfi neptiznivych
klimatickych podminkdch.

Pti pobytu venku jsou provadény fizené i spontanni Cinnosti:

- sezdnni Cinnosti

- pohybové hry

- prvky sportovnich her
- turistika

- poznavaci ¢innosti

Déti maji k dispozici oploceny areal $kolni zahrady.

Vybavenost: piskovisté, dopravni hristé, rizné druhy prolézacek, houpacky, klouzacky, sportovni
nacini, bézné hracky.

Vse je upravovano a prlibézné udrzovano pro bezpecny pobyt déti venku, 1x za rok je provadéna
odborna revize télovychovného naradi na skolni zahradé.

Odpocinek déti

K odpolednimu odpocinku détem slouZi prostory herny. Vétsina déti spanek potiebuje a usina, déti
s nizSi potfebou spdnku spat nemusi, odpocivaji na lehatku, relaxuji, popf. je jim umoznéna klidova
aktivita na tfidé (prohlizeni knih, kresleni...). Tyto aktivity nesmi rusit spici nebo dale odpocivajici déti.
Déti vstavaji pribéiné po probuzeni. BEhem odpocinku déti vidy mohou individudlné uspokojit své
hygienické potreby.

4. UKLID A DEZINFEKCE

Za radné provadéni uklidu a dezinfekce v prostordch matefské Skoly zodpovidaji provozni zaméstnanci.
Uklid je provadén dezinfekénimi prostiedky s virucidni aktivitou. Reditelka MS je opravnéna
organizovat, ridit a kontrolovat praci podfizenych uklizecek a davat jim k tomu Ucelu zavazné pokyny.
V pripadé konkrétnich mimoradnych situaci bude skola postupovat podle pokyn( KHS a dodrZovat
vSechna aktudlné platna mimoradna opatieni vyhlasena prislusnou KHS nebo plosné MZd.

Piehled uklidovych praci:
Denné:

- setfeni na vlhko vSech podlah, okennich parapetd, nabytku

- vycisténi kobercl vysavacem

- vyneseni odpadkd

- vymyti odpadkovych kost

- dopliovani tekutych mydel popf. papirovych ru¢nikd do zasobnikl
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- umyti umyvadel a vSech WC za poutiti Cisticich prostredkl s dezinfekénim Ucinkem

- omyti omyvatelnych casti stén na zachodech a dezinfekce umyvaren a zachodl

- zalévani a péce o kvétiny v prostorach MS

- setfeni podlahovych ploch, okennich parapetd, nabytku, krytu topnych téles

- kontrola a uklid odpadk( v prostorach areadlu MS — $kolni zahrada, chodniky apod.

2Xx roc¢né:

- myti oken vcetné ramu
- umyti svitidel
- celkovy uklid vSech prostor skoly

Malovani:

- tfidy materské Skoly — 1x za tfi roky
- prostor skolni kuchyné — ro¢né

5. REZIM MANIPULACE S PRADLEM

Prani a suseni pradla je zajiSténo pfimo v prostorach materské skoly. Prani pradla maji na starosti
provozni pracovnice. Za vyménu pradla na tfidach, spravnou manipulaci se znecisténym i Cistym
pradlem zodpovidaji provozni zaméstnanci.

- rucniky se méni 1x tydné
- lozni pradlo 1x za tti tydny

Spinavé ruéniky a loZni pradlo provozni pracovnice sesbiraji na svém oddéleni a pfenesou spojovaci
chodbou do skladu épinavého pradla. Teprve pak ve tfidé prevlékaji ¢isté lozni pradlo. Spinavé a ¢isté
pradlo se nesmi kriZit.

Pti vyskytu infekéniho onemocnéni se ru¢niky a lozni pradlo vyméni ihned.

6. PECE O SKOLNi ZAHRADU

Matefskd $kola ma vlastni oplocenou kolni zahradu. Za €istotu $kolni zahrady a aredlu MS
zodpovidaji provozni pracovnice MS, denné kontroluji, zda se na ploge nenachazeji nebezpeéné
predméty (injekcni stiikacky, ostré predméty, uhynuld zvifata, dalsi necistoty apod.). S Uklidem
papirkd, kamend, suchého listi a klacikd mohou v ramci vzdélavacich ¢innosti pomahat pod dohledem
ucitelky i déti, avsak vidy s ohledem na zajisténi hygieny a bezpecénosti. U hernich prvk( a zafizeni
zahrady je pravidelné 1x za rok provadéna revize a nedostatky jsou odstranény odbornou firmou.

Travnaté plochy jsou sekany pribézné dle potreby. Kefe jsou stfihany podle potieby 1-2x ro¢né.
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Piskovisteé je prikryto plachtou proti znecisténi zvitaty, spadu listi a jinych necistot. Vyména pisku se
provadi pravidelné 1x za 2-3 roky. Jednou ro¢né se provadi proliti desinfekénim prostfedkem.

Udrzba zahrady v zimnich mésicich

V zimnich mésicich je zahrada vyuZivana dle pocasi, zvlasté k zimnim sportlim a hram. Za odklizeni
snéhu z chodnikd a za jejich posyp proti uklouznuti zodpovidaji provozni zaméstnanci.

7. ZAVERECNA USTANOVENI

O vydani Provozniho fadu jsou vsichni zaméstnanci informovani na provozni poradé. Nové ptijimani
zaméstnanci budou s timto predpisem sezndmeni pred podpisem pracovni smlouvy. Provozni fad je
trvale umistén na nasténce v hospodaiské ¢asti budovy Skoly a na nasténkach v chodbdch pred
détskymi $atnami jednotlivych tiid MS.

U¢innost provozniho fadu je od 1. 9. 2023.

feditelka MS Lipi
BcA. Bc. Zbofilova Lucie



